PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO
PARAISO/MG
CNPJ/MF 24.791.154/0001-07

O
UM NOVO TEMPO. UMA NOVA HISTORIA F:Olh a N _m—'i Q.-‘q

ADM. 2013/2016 Camara Municipal S&o Jo
Funcionario Resp e

CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ASSISTENTE TECNICO EM |FISCAL SANITARIO NIVEL
SAUDE MEDIO

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagéo publica
em geral, verificando o cumpri mento das normas de higiene sanitéria contidas na legislagdo em
vigor. Gl

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Verificar as condigdes de consumo dos alimentos, encaminhando para anélise e apreendendo os
alterados, deteriorados ou falsificados, para garantir um consumo de alimentos saudaveis; fazer
cumprir a legislagdo municipal relativa a saide e higiene da populagdo, mediante fiscalizagdo
permanente; a interdi¢do de estabelecimentos; a apreensdo de bens. e,< .mercadorias; o
cumprimento de diligéncias; registrar em formulario préprio, eventuais- reclamagdes e
dentincias da comunidade, no que s e refere a problemas de higiene e condigdes de
acondicionamento dos produtos alimenticios, afim de que sejam corrigida as irregularidades
verificadas; providenciar exames periddico s, através de amostragem, de animais e pessoas,
buscando detectar e alertar os drgéos competentes quanto a riscos ou sinais de epidemias em
todas as dreas de satide animal e humana; executar outras atribui¢des compativeis com a
natureza do cargo, mediante determinagdo superior; inspecionar, sob o ponto de vista higiénico
e sanitario, os produtos alimentares de origem animal, vegetal e seus derivados, verificando as
condigdes e locais de produgdo, a manipulagdo, armazenagem e comercializagdo, para
certificar-se do cumprimento de normas de Saude Publica; conduzir equipes de fiscalizagéo;
orientar e fiscalizar a observancia a legislagdo sanitaria, fazendo cumprir as normas do poder de
policia administrativa do Municipio; lavrar auto de infra¢dio referente ao descumprimento da
legislagdo sanitiria municipal; inspeciona r clubes de recreagdo, edificagdes particulares,
controlando a qualidade da agua de piscinas e reservatérios, a fim de assegurar condigdes de
saude satisfatérias & comunidade; comunicar as infragdes verificadas, propor a instauragdo de
processos e proceder as devidas autuagdes de interdigdes inerentes a fungdo; orientar o
comércio ¢ a industria quanto as normas de higiene sanitaria; elaborar relatorios das inspegdes
realizadas; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: 40h/SEMANAIS

o g

FORMA DE RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO
i
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO

AUXILIAR DE SERVICOS|AUXILIAR DE SERVICOS |NIVEL FUNDAMENTAL
GERAIS GERAIS INCOMPLETO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar servi¢os de limpeza em geral, nas dependéncias e instalagdes dos prédios publicos;
realizar trabalhos na copa e cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e
guardando os utensilios; executar trabalhos de limpeza; efetuar carga e descarga de material e
mercadorias, deslocando-os aos locais estabelecidos, utilizando-se de esforco fisico para a
remogdo de objetos; efetuar os servigos de plantio, poda, coleta de mudas e conservagdo de
parques e jardins; executar servigos de apoio operacional em geral; executar outras tarefas
compativeis com a natureza do cargo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

Promover campanhas educativas, fornecer dados e subsidios necessarios a elaboragdo de
relatorios e pareceres; zelar pela guarda e manutengdo dos equipamentos-destinados a execu¢do
de sua atividade; executar atividades de vigilancia a saide; servigos.de limpeza hospitalar, copa
e cozinha; executar servigos de limpeza e higiene das reparti¢des publicas: recolhimento do lixo
nas dependéncias internas; conservar e controlar materiais e equipamentos utilizados; cuidados
especiais com o acondicionamento do lixo; observar e cumprir as normas de higiene e
seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e
revistas em regulamento. e )

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
AUXILIAR DE SERVICOS NiVEL FUNDAMENTAL
GERAIS VIGIA INCOMPLETO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Exercer a vigilancia de edificio s e logradouros publicos muriicipais, para evitar invasoes, roubos €
outras anormalidades. 25

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Manter vigilancia sobre depos itos de materiais, patios, areas abertas, centros de esportes, escolas,
obras em execugdo e edificios onde funcionam repartigdes municipais; percorrer sistematicamente
as dependéncias de edificios da administragdo publica e areas adjacentes, verificando se portas,
janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente e observando pessoas que lhe
paregam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas preventivas; fiscalizar a entrada e saida
de pessoas nas dependéncias de edificios municipais, prestando informagdes e efetuando
encaminhamentos, examinando autorizagdes, para garantir a seguranga do local; anotar em
impresso proprio, entrada e saida de veiculos, pertencentes a prefeitura, bem como sua procedéncia
e seu destino, para posterior controle; zelar pela seguranga de materiais e veiculo s postos sob sua
guarda; zelar pela limpeza das areas sob sua vigildncia; cumprir as.normas de higiene e seguranga
do trabalho; executar outras atividades compativeis-com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO: - e
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA EM SAUDE TERAPEUTA NiVEL SUPERIOR
OCUPACIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atuar em laboratério e domicilios na érea de saide mental, na prevengdo, tratamento €
reabilitagdio terapéutica ocupacional; - Atuar em ambulatorio na area de saiide mental; - Realizar
visitas domiciliares em casos especiais; - Atender pacientes para preven¢do, tratamento €
reabilitagio, utilizando protocolos e procedimentos especificos de terapia ocupacional; -
Participar de equipe multiprofissional para elaboragdo de diagnéstico e atividades de prevengdo e
promogdo de saude.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

Orientar o individuo com limitagdes fisicas ou mentais, em atividades selecionadas para
restaurar, fortalecer e desenvolver a capacidade; facilitar a aprendizagem das habilidades e
fungdes essenciais para a adaptagéo ¢ a produtividade; diminuir ou corrigir patologias e promover
e manter a saude. Utilizar os recursos da arte, teatro, danga, musica e outras atividades, com o
objetivo de colaborar na recuperagdo € reintegragdio de pessoas acometidas de limitagdes fisicas,

mentais ou sociais, dentro dos planos da Secretaria Municipal de Saude.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

NIVEL SUPERIOR COM INSCRIGAO NO CONSELHO DE CLASSE
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
OFICIAL DE SERVICOS NIVEL FUNDAMENTAL
PUBLICOS MOTORISTA - B

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Conduzir veiculos automotores Leves ou Pesados (de transportes de passageiros e cargas),
obedecendo e observando as regras de seguran¢a no trinsito e legisla¢des pertinentes vigentes
no pais, demonstrando boa educagdo no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e
disponivel para atender as necessidades da administragdo publica.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Conduzir Veiculos Automotores leves ou pesados obedecendo e observando as regras de
seguranca no trinsito e legislagdes pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educago no
trato com pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades do Setor a
que estiver subordinado; zelar pela limpeza e bom funcionamento do veiculo sob sua
responsabilidade; manejar equipamentos em caminhdes em obras, coleta de residuos
controlando a aplicagdo do material de pavimentagdo, para estender e alisar as camadas de
asfalto ou de preparo similar, sobre a superficie de ruas e avenidas da municipalidade;
providenciar a manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos sob a sua responsabilidade, de
acordo com as normas do setor de transportes ou outro érgdo substituto; conduzir a
documentagéo do veiculo e dos bens transportados; manter os veiculos em perfeitas condigdes
em relagdo as leis de transito; recolher o veiculo a garagem ap¢s a tarefa cumprida; conduzir
veiculos e utilitarios, de transporte escolar, ambulédncia, mediante ordem de servigo e de acordo
com as normas do setor e do trénsito; apresentar relatérios de viagens; controlar a
quilometragem e outras providéncias necessérias ao bom desempenho da fungdo; desempenhar|
outras atrlbulc,‘oes que, por suas caracteristicas, se inclua m na sua esfera de competéncia;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO I
OUTROS REQUISITOS: ‘

O candidato a vaga devera possuir habilitagdo na categoria “B”.
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA BIOQUIMICO/ NIVEL SUPERIOR EM
EM SAUDE FARMACEUTICO BIOQUIMICA E FARMACIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Supervisionar, acompanhar a execugdio de exames diversos, ¢ emitir resultados de exames
diversos, conforme normas estabelecidas e técnicas especificas de analises clinicas; acompanhar
e colaborar no trabalho de rotina do laboratério de andlises clinicas, zelando pelo seu adequado
funcionamento; atuar em conformidade com as atribuigdes préprias da profissdo, em atengdo
permanente aos principios éticos, leis e atos normativos do Conselho Profissional.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Atuar em atividades de _planeja mento, elaboragfio, coordenagdo, acompanhamento,
assessoramento, pesquisa e execu¢do de procedimentos e programas. Programar, orientar,
executar, supervisionar e responder tecnicamente pelo desempenho das atividades laboratoriais,
realizar o controle de qualidade de insumos de natureza biologica, fisica, quimica e outros,
elaborando pareceres técnicos, laudos e a testados de acordo com as normas; organizar o
processo produtivo, distribuindo tarefas & equipe auxiliar, orientando a correta utilizagéo e
manipulagio de materiais, instrumentos e equipamentos, de acordo com normas ‘de higiene e
seguranga para garantir a qualidade do servigo; participar no desenvolvimento de agdes de
investigagdo epidemiolégica, organizando e orientando na coleta, acondicionamento e envio de
amostras para andlise laboratorial; realizar estudos de pesquisas microbiolégicas, imunologicas,
quimicas, fisico-quimicas relativas a qualsquer substincias ou produto que interesse a saide
publica; participar da previsio, provisio e controle de materiais ‘¢ equipamentos opinando
tecnicamente na aquisigdo dos mesmos; prestar assessoria na ‘laboragfo de projetos -de
construgdo e montagem de area especifica; participar de equipes multidisciplinares no
planejamento, elaboragdo e controle de programas de saide publica; executar, propor outras
atividades que contribuam para a eficiéncia de seu trabalho; observar e cumprir as normas de
higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento. Dimensionar a necessidade de_aquisigdo de medicamentos e
material médico-hospitalar; controlar o estoque de remédios utilizados nas Unidades Bésicas de
Satide, nos ambulatérios médicos e no hospital, de aco rdo com a sua area de atuagdo,
observando as condi¢des de armazenagem e data de valida de dos mesmos; proceder a
conferéncia de medicamentos cedidos pela Unidade Basica de S aude, conforme prescrigdo
médica; assumir a responsabilidade de todos os atos farmacéutico s; esclarecer ao publico o
modo de utilizagdo de medicamentos e seus possiveis efeitos colater ais; manter o0s
medicamentos em bom estado de conservag@o, garantindo qualldade efic4cia e seguranga do
produto bem como a conservagdo e limpeza do local; colaborar com os Consel hos de Farmacia
e autoridades sanitdrias sobre irregularidades detectadas em medicamentos no estabelemmento
sob sua diregfio técnica; preparar e fornecer medicamentos conforme pr escri¢des médicas;
aprontar produtos farmacéuticos conforme férmulas estabelecidas:.control ar entorpecentes e
produtos similares, registrando a saida em guias e livros, conforme receitu érios, atendendo aos
dispositivos legais; responsar-se por medicamentos que exigem, pela legislagdo, controle mais
rigoroso, em fungdio de seus efeitos adversos sérios, necessitando estarem em_armario

chaveando, sob a guarda do profissional farmacéutico, e cuja venda so pode ser efetuaday( w’“\ﬂ
\
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mediante apresentagdio e reten¢do de receita médica, com validadéjat ¢ 1 més apods a data da
prescrigdo. Este controle das receitas médicas ¢é feito através de regi stro em um livro préprio
para este fim; prestar esclarecimentos sempre que for necessario, alé m de estar habilitado a
promover ou integrar-se em atividades que contribuam para a melhor qualidade de vida da
comunidade em que estd inserido, através de nogdes basicas de saude; e xecutar outras
atividades correlatas e que lhe forem atribuidas.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSEEHO DE CLASSE
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