PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO
CNPJ/MF 24.791.154/0001-07

END. PRACA ARTUR TRANCOSO, 08

CENTRO - CEP.: 39.540-000

Fone/Fax: (38) 3832-1135

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2. 086/2021 - PROCESSO n2. 142/2021

A Prefeitura Municipal de S3do Jodo do Paraiso/MG, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que as 09h00min do dia 27 de dezembro de 2021, na sala de Licitacdes e Contratos, situado
na Rua Anténio Capuchinho, n° 170, centro, nesta Cidade, sera realizada a sessdo para recebimento e
abertura dos envelopes contendo a Proposta Comercial e documentacao de Habilitacdo para o Pregdo
Presencial n2. 086/2021, do tipo "MENOR PRECO", que reger-se-a pelas disposicdes da Lei Federal n2.
10.520, de 17 de julho de 2002, pela Lei 8.666, de 21/06/93, e suas alteracGes e, ainda, pelo estabelecido
no presente Edital e seus anexos.

1 DO OBIJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na implantagcdo
de solugdo tecnoldgica de processo administrativo eletrénico (virtualizacGo eletrénica e
digital) que contemple gestdo integrada de informacbes, documentos e processos,
modelagem, mapeamento, otimizagdo, automatizacGo e implantagdo de processos
institucionais bem como consultoria objetivando a constru¢Go do Escritorio de Processos,
para atender as demandas do municipio de Séo Jodo do Paraiso/MG, conforme anexo |.

2 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 Poderdo participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacao.

2.2 N3o poderdo participar deste pregdo os interessados que se encontrarem em processo de
faléncia, de dissolucdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporacdo, ou estejam cumprindo
suspensdo temporaria de participacdo em licitacio e impedimento de contratar com o
Municipio, ou tenham sido declarados inidoéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.

3 DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 Qualquer cidaddao podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do presente pregao, protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da
data fixada para o recebimento das propostas, na sala de Licitagdes e Contratos, situado na
Rua Antbnio Capuchinho, n° 170, centro, nesta Cidade ou pelo e-mail
licitacaosjp@gmail.com, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés)

dias Uteis.

3.1.1 Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para
a realizacdo do certame.

3.2 Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia util que
anteceder a data de realizacdo do Pregdo, devendo protocolar o pedido no endereco acima
ou envia-lo para o e-mail acima. Sendo tempestiva, a comunica¢cdo do suposto vicio ndo
suspendera o curso do certame.
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DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

A licitante deverd se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatoério.

Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste
Edital, por sua representada.

Por credenciamento entende-se a apresentag¢do conjunta dos seguintes documentos:
| - documento oficial de identidade;

Il - procuragdo que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular ofertas e
lances de pregos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
licitante, ou documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes, no caso do representante ser sdcio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da
licitante, em decorréncia de tal investidura (Anexo Ill).

Caso a procuracdo seja particular, deverd ter firma reconhecida e estar acompanhada dos
documentos comprobatdrios dos poderes do outorgante, tais como contrato social/alteracdo
contratual e cépia do documento de identidade de quem recebe poderes.

A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedirad a participacdo do representante da licitante na sessdo, para fins de apresentacao
de lances.

O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.

DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1

No dia, hora e local mencionados no preambulo deste Edital, cada licitante entregard ao
Pregoeiro e seus auxiliares:

a) Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo,
conforme Anexo IV (a referida declaracdo devera estar por fora dos envelopes).

b) Em se tratando de microempresa -ME ou empresa de pequeno porte -EPP, a comprovacao
desta condicdo sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, ou outro
orgdo equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar ne.
123/2006.
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c) Em se tratando de MEI — Micro Empreendedor Individual, a comprovagao desta condigao
sera efetuada através da apresentacdo do Certificado de Micro Empreendedor Individual —
CCMEL.

d) As certiddes descritas alineas ‘b’ e ‘c’ apresentadas apds o dia 31 de janeiro do corrente
ano, terdo, obrigatoriamente, que terem sido emitidas no exercicio em curso. (As referidas
certiddes deverdo estar FORA DOS ENVELOPES)

e) 01 (um) envelope contendo a proposta comercial ( ENVELOPE N2 1); e
f) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitacdo (ENVELOPE N2 2)

Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos
proponentes.

Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de cardter publico que
impeca a realizacdo deste evento na data acima mencionada, a licitacdo ficard
automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de
nova comunicagao.

6 DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1

6.2

Cada licitante deverd apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de
Prego” e “Habilitagao”.

Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacio deverdo ser
entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com
o nome da licitante, o numero e objeto da licitacdo e, respectivamente, os titulos dos
conteudos "Proposta de Preco" e "Documentos de Habilitacdo", na forma dos incisos | e Il a
seguir:

| - envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO/MG
PREGAO Ne. 086/2021

LICITANTE:

ENVELOPE N2. 1 (PROPOSTA DE PRECO)

Il - envelope contendo os Documentos de Habilitacdo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO/MG
PREGAO N2. 086/2021

LICITANTE:

ENVELOPE N2 2 (DOCUMENTOS DE HABILITAGAO)
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Os documentos necessarios a participagao na presente licitacdo poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de cépia autenticada por Cartério competente ou por
servidor do Municipio, ou por meio de publicacdo em érgao de imprensa oficial.

Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos
ou catdlogos apenas como forma de ilustracdo das propostas de precos.

Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo, compreendendo aqueles
referentes a proposta de preco e a habilitacdo, além de seus anexos, deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil.

DA PROPOSTA DE PRECO — ENVELOPE N2. 1

7.1

Sao requisitos da proposta de preco:

a) ser apresentada em lingua portuguesa, contendo o nimero e a modalidade da licitacdao
deste Edital, devendo preferencialmente, conter razdo social, CNPJ, endereco, nimero de
telefone, nimero de fax da empresa licitante e dados bancdrios.

b) conter a assinatura do responsdvel legal da empresa ou representante devidamente
qualificado;

c) ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo V deste edital;

d) conter o prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias contados da data-
limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, § 32 da Lei n2 8.666/93;

e) no preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneracdo da prestacdao dos
servicos, deverdo ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e
indiretos, obrigacbes tributdrias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigacdes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos
a qualquer titulo.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE Ne. 02

8.1

PESSOA JURIDICA:
8.1.1 Quanto & REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:
8.1.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

8.1.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado.

8.1.1.1.1 No caso de sociedades por a¢des, devera estar acompanhado
da documentacdo de eleicdo de seus administradores.
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8.1.1.1.2 O contrato social consolidado dispensa a apresentacao do
contrato original e das alteracbes anteriores, devendo ser
apresentadas alteracdes posteriores, ainda ndo consolidadas.

8.1.1.3Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

8.1.1.4 Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro
Empreendedor Individual — CCMEI.

8.1.1.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao
domicilio da empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

Quanto a REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

8.1.3.1 Certiddo de Faléncia e Concordata emitida por érgao competente com data de
emissdo de até 3 (trés) meses da data de abertura da sessdo, quando ausente
indicacdo expressa de prazo de validade na certidao.

8.1.3.2No caso de certiddo de recuperacdo judicial positiva, a licitante dever3,
juntamente com a certiddo, sob pena de inabilitacdo, apresentar
comprovacao de que o plano de recuperagdo expressamente prevé a
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participacdo da empresa em contratagdes publicas, bem como que referido
plano foi homologado judicialmente.

8.1.4 Quanto a REGULARIDADE TECNICA.
8.1.4.1 Pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade

compativel com o objeto da licitacdo.

8.1.4.2 Comprovagao que possui profissionais com formagdao de especializagao
académica em Gestdo da Tecnologia da Informacao;

Deverdo ainda, as licitantes, apresentarem as seguintes declaracgdes:

8.3.1 Declaragdo expressa de que concorda com todos os termos deste Edital (Anexo VI).

8.3.2 Declaragao de que nao possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos,
segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacgdo
dada pela Lei n.2 9854 de 27 de outubro de 1999), salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos, na forma da Lei., conforme ANEXO VII;

Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar

em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,

observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo deverd ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

9.1

9.2

Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da oferta de
valor mais baixo e o das ofertas com pregos de até 10% (dez por cento), superiores aquela,
poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos itens subsequentes, até a
proclamacdo do vencedor.

Ndo havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condicGes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas
escritas.
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No curso da sessdo, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens
anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos lances verbais e
sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco, até proclamacao do vencedor.

Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, serd realizado sorteio, para
determinacdo da ordem de oferta dos lances.

A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para toda a ordem de
classificagdo.

Na sucessdo de lances, a diferenca de valor ndo podera ser inferior a RS 10 (dez reais).
E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

Serdao desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢o ou qualquer outra condi¢cdao nao
prevista neste edital.

Ndo podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades previstas neste Edital.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicard a
exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenac¢ao das propostas.

Caso nado se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prec¢o unitdrio e o valor estimado para a contratacdao, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

O encerramento da etapa competitiva dar-se-d quando, convocadas pelo Pregoeiro, as
LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa — ME, Micro Empreendedor Individual (MEI) ou empresa de pequeno porte
— EPP e houver proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 22, da Lei
Complementar n2. 123/2006.

9.13.1 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

9.13.1.1 a ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
apresentar nova proposta de pre¢o inferior aquela considerada
classificada em 12 lugar no certame, sob pena de preclusdo do
exercicio do direito de desempate;
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9.13.1.2 apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e
atendidas as exigéncias habilitatdrias, sera adjudicado em seu favor o
objeto deste Pregao;

9.13.1.3 ndo sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e
EPP remanescentes cujas propostas estejam dentro do limite
estabelecido no caput desta condi¢dao, na ordem classificatoria, para
o exercicio do mesmo direito.

9.13.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condic¢ao, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresenta melhor
oferta.

Na hipdotese da nao contratagdo nos termos previstos na condi¢cdo anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 12 lugar na etapa de lances.

Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposi¢des da Lei Complementar n2. 123/2006, ofertar o MENOR PRECO POR GLOBAL.

Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor preco
apresentado, o Pregoeiro verificarda a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo,
comparando-o com os valores consignados em Planilha de Custos, decidindo,
motivadamente, a respeito.

A classificacdo dar-se-d pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis. Serd
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as especificagdes
deste edital, com o preco de mercado e que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

Sera desclassificada:

a) a proposta que nao atender as exigéncias deste edital;

b) a proposta que apresentar prego excessivo ou manifestamente inexequivel.

Da sessdao publica do Pregdo, serd lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de
outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais apresentadas,
na ordem de classificacdo, da analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos

recursos interpostos.

A sessdo publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer
informacao, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data para
continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.
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DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o Envelope n2 2 — “Habilitacao”
do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

Os licitantes apresentardo documentos em cdpias legiveis, autenticadas em cartério
competente ou por servidor designado para o pregao.

As ME, MEI e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacao,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
estes apresentem alguma restricdo.

10.3.1 Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderad ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da
documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.3.2 A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal e trabalhista dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3.3 Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias Uteis
inicialmente concedidos.

10.3.4 A ndo regularizacdo da documentagdao, no prazo previsto neste item, implicard
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizagdo do pregao;
inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicdo, ressalvadas as excecdes previstas no edital.

Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, serd
inabilitado, e o pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e procederd a habilitacdo do
licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento, sucessivamente,
se necessario, até apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante
vencedor.

O pregoeiro negociard diretamente com o proponente, para obtencdo de melhor preco.

DA ADJUDICACAO

111

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.
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11.2

11.3

Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro inabilitara a licitante e
examinara as ofertas subsequentes e qualificagdo das licitantes, na ordem de classifica¢do e,
assim, sucessivamente, até a apuracdao de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva
licitante declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro poderd negociar com o
proponente, para que seja obtido o melhor preco.

Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamard a vencedora,
proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que manifestem imediata e
motivadamente a intencdo de interpor recurso, sob pena de decadéncia do direito por parte
da licitante. Constard na ata da Sessdo a sintese das razdes de recurso apresentadas, bem
como o registro de que todas as demais Licitantes ficaram intimadas para, querendo,
manifestar-se sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos, apds o término
do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, em
secretaria.

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

12.9

Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a inten¢do de recorrer na sessdo publica do
Pregdo, terd ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacao das razbes de recurso.

As demais licitantes, ja intimadas na sessdao publica supracitada, terdo o prazo de 03 (trés)
dias corridos para apresentarem as contrarrazdes, que comegard a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, em secretaria.

A manifestacdo na sessdo publica e a motivagdo, no caso de recurso, sao pressupostos de
admissibilidade dos recursos.

As razles e contrarrazoes do recurso deverao ser encaminhadas, por escrito, ao Pregoeiro,
no endereco na sala de Licitagdes e Contratos, situado na Rua Anténio Capuchinho, n° 170,
centro, nesta Cidade ou pelo e-mail licitacaosjp@gmail.com

O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre em dias Uteis.

A falta de apresentacdo de razbes, mencionadas no subitem 12.1., importard a decadéncia
do direito de recurso, culminando com a adjudicacdo do objeto do certame a licitante

vencedora.

O acolhimento do recurso importard a invalidacdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

Nao serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente apresentadas.

DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
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13.1 Os servigos deverdao ser prestados nos locais designados pela Secretaria Municipal de

Administracdo e Fazenda, em até 60 (sessenta dias) dias apds a autorizagdo de Servigo.

13.2 A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue na Secretaria
Municipal de Administragao e Fazenda.
DOS ENCARGOS
14.1 Incumbe a Contratante:

14.1.1 Efetuar o pagamento a licitante vencedora, conforme Nota de Empenho;
14.2 Incumbe a Licitante vencedora:

14.2.1 Prestar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas
condicdes, conforme clausula 14.1.

14.2.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes
do cumprimento do contrato.

DA EXECUCAO
15.1 A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do material objeto da presente
licitagdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da Nota de Empenho, ou do contrato,
guando for o caso.

DO PRECO E DO PAGAMENTO

16.1 Os servicos objeto do presente edital serdo prestados pelo preco constante na proposta da
licitante vencedora.

16.2 O pagamento serd realizado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias apds a data
em que foram prestados os servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal de
prestacdo de servicos.

DAS PENALIDADES

17.1 Recusando-se a vencedora a contratacdo sem motivo justificado, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se 4 multa equivalente a 10% do
valor de sua proposta, sem prejuizo da aplicacdo da sancdo administrativa de suspensao
temporaria do direito de licitar pelo prazo de até cinco anos.

17.2 Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros ou atrasos

no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e quaisquer
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17.3

17.4

17.5

outras irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangoes:

17.2.1 adverténcia;

17.2.2 multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 100 (décimo) dia de atraso,
prestacao do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

17.2.3 multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso
de atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for
0 caso;

17.2.4 multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;
b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autoriza¢cdo formal da
Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

A licitante que ensejar o retardamento da execug¢do do certame, ndao mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato, comportar-se de modo inid6neo, fizer declaracao
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que o contratante promova sua
reabilitacdo.

O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao Municipio de Sado
Jodo do Paraiso/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplica¢do
ou poderd ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o
caso.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1

As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentdria n@
02030010.0412100362.043 - MANUTENGAO DO SERVIGO DE CONTABILIDADE - 33903900000 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA - 100 -
RECURSOS ORDINARIOS - Fiscal 0000105

02030080.0412200212.018 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO GERAL - 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA
JURIDICA - 100 - RECURSOS ORDINARIOS - Fiscal 0000154
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DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

19.6

19.7

19.8

19.9

19.10

19.11

19.12

Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacdo referente ao presente Edital.

A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na
Prefeitura.

A critério da Administracdo, no caso de desclassificacdo de todas as propostas ou inabilitacdo
de todos os licitantes, poderdao ser convocados para, no prazo de 8 (oito) dias uteis,
apresentarem novas ofertas ou nova documentacdo, em obediéncia ao disposto no § 32 do
artigo 48 da Lei Federal n2 8.666/93.

A Prefeita Municipal podera revogar a presente licitacdo em face de razées de interesse
publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocag¢do de
qgualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de pregao.

As normas que disciplinam este pregao serdao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo e a seguranca da prestacao do servico.

A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard em direito a prestacdo do servico.

No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das
propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o
juizo da Comarca de S3o Jodo do Paraiso/MG.

Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficard esta
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e hordrio, anteriormente
estabelecidos.
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19.13 Copias do Edital e seus anexos serdo fornecidas, gratuitamente, nos horarios de 08h00min as
12h00min e de 13h00min as 16h00min, no enderecgo referido no preambulo deste Edital,
através do site www.sjparaiso.mg.gov.br ou pelo e-mail licitacaosjp@gmail.com

19.14 Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverdo ser
objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro na Prefeitura Municipal, no endereco: na sala
de LicitacOes e Contratos, situado na Rua Antbénio Capuchinho, n° 170, centro, nesta Cidade
ou por e-mail, até 05 (cinco) dias anteriores a data de abertura da licitacdo. Demais
informacGes poderdo ser obtidas pelo telefone (38) 3832-1135.

19.15 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.
19.16 Fazem parte integrante deste Edital:

- Anexo | — Termo de Referéncia;

- Anexo Il = Minuta do Contrato

- Anexo Il - Modelo de Credenciamento;

- Anexo IV - Modelo de Declaragdo de atendimento ao Inciso VIl do art. 42 da Lei n2. 10.520/2002;

- Anexo V - Modelo de Proposta de Precos;

- Anexo VI — Modelo de Declaragdao de que Concorda com os Termos do Edital

- Anexo VIl — Modelo de Declaragao de que ndo possui trabalhadores menores de 18 anos - segundo
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacdo dada pela Lei n.2 9854 de 27 de
outubro de 1999).

S30 Jodo do Paraiso/MG, 03 de Dezembro de 2021.

Willian Correia Silva
Pregoeiro Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO
CNPJ/MF 24.791.154/0001-07

END. PRACA ARTUR TRANCOSO, 08

CENTRO - CEP.: 39.540-000

Fone/Fax: (38) 3832-1135

ANEXO | AO EDITAL TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N2.086/2021 — PROCESSO LICITATORIO N2.142/2021

OBJETO

11

Contratacdo de empresa especializada na implantacdo de Solu¢do Tecnoldgica de Processo

Administrativo Eletronico (virtualizacdo eletronica e digital) que contemple gestdo integrada de

informagbes, documentos e processos, modelagem, mapeamento, otimizagdo, automatizagdo e

implantagdo de processos institucionais bem como consultoria objetivando a construgdao do

Escritério de Processos, para atender as demandas do municipio de S3o Jodo do Paraiso/MG, bem

como do cidadao.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

E preciso modernizar os meios pelos quais a tramitacio de processos administrativos
efetuados no municipio é realizada. No presente contexto, faz-se necessario prover o
Municipio de aparato tecnoldgico, tatico e operacional para profissionalizacdo e eficiéncia da
administracdo publica, dotando a gestdo municipal de condi¢des para atender melhor a
populacdo na prestacdo de servigos publicos e regulacdo de atividades, realizando dentre
outras agdes, a integracdo e a automacdo de processos e revitalizagdo da estrutura
tecnoldgica da prefeitura municipal de Sdo Jodo do Paraiso/MG, contribuindo para:

2.1.1 Aperfeicoar a gestdao de pessoas e processos.

2.1.2 Modernizar a estrutura organizacional e de processos.

2.1.3 Melhorar, qualificar e simplificar o atendimento ao cidadao.

2.1.4 Ampliar e aperfeicoar o uso de tecnologias na gestdo e na prestacdo de servicos.
Objetivando conferir mais agilidade, seguranga, transparéncia, produtividade e
sustentabilidade aos processos organizacionais torna-se essencial a tramitacdo eletrénica e
digital dos processos geridos pela administracdo publica ao qual reduz ainda
consideravelmente a quantidade de papel impresso e espaco de armazenagem de processos.
O desenvolvimento dos processos de forma eletronica e digital possibilitam ultrapassar
diversas barreiras atualmente impostas pela estrutura de processos existente, fazendo com
gue o compartilhamento e a fluidez das informacGes sejam feitos de forma transparente e
natural, entre os diversos departamentos.

Através da implantacdo do Sistema de Processos Eletronicos a gestdo dos processos podera
ser realizada com exceléncia. Com ela, sera possivel acompanhar e monitorar os fluxos de

trabalho com mobilidade, agilidade, seguranca e autonomia.

Principais Beneficios:
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2.5.2

2.5.3
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2.5.5

2.5.6

2.5.7

2.5.8

2.5.9

2.5.10

2.5.11

2.5.12

2.5.13

2.5.14

2.5.15

2.5.16

2.5.17

2.5.18
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Disponibilizar solu¢des para gerenciamento das atividades que automatizem os
servicos por meio de fluxo de trabalho e procedimentos operacionais, gerenciais e
estratégicos no ambito da gestdo publica municipal;

Disponibilizar dados para a geracdo de estatisticas e indicadores estratégicos de
forma assertiva e com maior celeridade;

Gerar indicadores que possibilitem a analise de dados mais refinada;

Eficacia, eficiéncia, economicidade, isonomia, padroniza¢do e produtividade;

Atender os dispositivos estabelecidos pelos 6rgdos de controle externo, tais como
Tribunal de Contas, Ministério Publico, além de dérgdos auxiliares como a Secretaria
do Tesouro Nacional.

Celeridade na tramitagao de documentos e processos;

Reducdo de custos operacionais relacionados a entrega, ao armazenamento e
arquivamento de documentos e processos;

Reducdo de custos financeiros e ambientais associados a impressdo (impressoras,
toner, papel, contratos de impressao e cdpias de documentos);

Facilidade e rapidez na localizacdo de documentos e processos;
Controle e acompanhamento do tramite processual e documental;
Aumento na produtividade dos colaboradores;

Retencdo de conhecimento, através da padronizacdio de procedimentos e
documentos, permitindo o uso e reuso das informacdes;

Facilidade na busca e localizagdo de informacdes;

Seguranca e transparéncia nas agdes de execucdo das atividades processuais
necessarias;

Aumento de controle dos processos, eliminando os riscos de perda, roubo e extravio;
Ganhos sociais com a melhoria dos servicos prestados;
Resgate e controle de a¢des anteriormente realizadas;

Controle da proliferacdo e da duplicacao de arquivos;
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2.5.19 Diminuicdo considerdvel no fluxo e deslocamentos de servidores e automaticamente,

maior tempo no local de trabalho com a nao tramitagdo fisica de processos e
documentos;

2.5.20 Redugao consideravel do contato fisico entre servidores e com documentos,

evitando, assim, a disseminacdo do novo coronavirus, dentre outras patologias;

2.5.21 Realizacdo de trabalho remoto, permitindo que os servidores realizem as suas

atividades laborais, mesmo ausente do seu local de trabalho, implicando em mais
uma forma de reducdo de custo e otimizacdo do tempo de trabalho, permitindo,
desde que devidamente regulamentado, o trabalho home office.

3 DETALHAMENTO DO OBIJETO:

3.1 A Gestdo de Processos Eletronicos do municipio de Sdo Jodo do Paraiso/MG, compreendera
a execucdo dos servicos abaixo relacionados, visando o gerenciamento eficiente dos
processos e documentos de forma eletrénica:
ITEM SERVICOS
01 Fornecimento de licenga de uso do software
02 Analise, Otimizacdao, Mapeamento e Modelagem dos Processos utilizando BPM
03 Manutengado corretiva e melhoria do fluxo mapeado conforme necessidade
04 Treinamentos aos usudrios na ferramenta
05 Suporte técnico
06 Consultoria para a construcdo do Escritério de Processos
3.2 Fornecimento de Licenga de uso do Software

3.2.1

3.2.2

A Contratada devera fornecer Licenca de Uso do Software Gestdao de Processos
Eletronicos por tempo determinado e de forma ndo exclusiva, e nimero ilimitado de
acessos simultaneos por usuario.

O software para Gestao de Processos Eletronicos devera permitir ao municipio de Sao
Jodo do Paraiso/MG o controle e gerenciamento de todos o0s processos
administrativos, contemplando a elaboracdo de processos e documentos, tramitacao,
anexacdo e indexacdo de documentos de forma eletronica, realizando
obrigatoriamente a importacdo de forma automadtica (sem a necessidade de salvar
arquivos em PDF e depois inseri-los manualmente) dos documentos gerados em cada
software de gestdo para inclusdo no processo eletrénico. O Sistema devera permitir
gue todos os documentos gerados e inclusos no sistema possam facilmente ser
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assinados de forma digital, através de certificado digital em conformidade com os
requisitos previstos na MP n2 2.200-2 que instituiu a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras — ICP-Brasil Tipo A3, e/ou assinatura eletrénica na forma da Lei
14.063/2020. Devera ainda o software reconhecer a assinatura digital de terceiros.

A Contratada deverd se comprometer a entregar os dados e documentos e ainda
deixar o Sistema disponivel por tempo indeterminado para consulta apds rescisao
do contrato por termo ou n3o.

3.2.4 Os Moddulos em modo de leitura deverdo possibilitar a impressao de relatérios.

Da Implantagao do Software

3.3.1

3.3.2

333

334

3.35

A etapa de Implantacdo corresponde a todos os servicos necessarios ao pleno
funcionamento e utilizacdo do software para Gestdo de Processos Eletronicos pela
contratante, dentre os quais serdo executados: instala¢do, configuracdo, migracdo e
conversdo de dados existentes, se necessdrio a operacao da solucdo. A implantagao
sera acompanhada pelo fiscal do contrato, que se responsabilizard por todo
relacionamento administrativo com a contratada.

O prazo para a Implantagcao do Software Web serd de até 60 (sessenta) dias corridos,
a contar da data de recebimento da Autorizagdo de Servigo.

O software deverd ser instalado e implantado em ambiente cloud (nuvem) sob
responsabilidade da Contratada, com todas as licencas de softwares necessarias.

Durante a execugao do contrato, a Contratada deverd dar assisténcia técnica apods a
implantacdo do software para Gestao de Processos Eletrénicos.

Durante esse periodo, a Contratada devera prover aos usuarios do software para
Gestdo de Processos Eletronicos, suporte funcional e técnico na sua operacdao 24
horas, a contar da data de inicio da operacdo do sistema.

Do Suporte Técnico ao Software

34.1

3.4.2

3.4.3

O suporte técnico ao software e ao banco de dados do mesmo devera ser realizado
pela Equipe Técnica da Contratada, pds-Implantacdo e durante a Operacdo do
Software para Gestdo de Processos Eletronicos, no ambiente de producdo da
Contratada, e quando possivel remotamente durante o periodo de vigéncia do
contrato.

Durante este periodo, a Contratada deverd prover todo e qualquer suporte ao
sistema, a contar da data de inicio da operacdo do sistema.

Entende-se por suporte, a execucao das seguintes atividades pela Contratada:

3.4.3.1 Software:
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343.1.1
343.1.2
3.43.13
3.4.3.2 Estag0es:
34321

3.43.2.2

3.4.3.3 Servidores:

34331

3.43.3.2

3.43.33

3.4334
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Corregao de erros no software;
Atualizacdo do Sistema;

Gerar documentacdo de utilizacdo do sistema;

Identificacdo e correcdo de acesso ao sistema;

Geracdo de documentacdo de suporte as estacdes;

Instalacdo de todo e qualquer componente necessdrio para o
funcionamento do software;

Correcao de falhas de conectividade do software;

Documentacdo dos procedimentos de instalacdo de

manutencao;

Correcdo de todo e qualquer erro que seja detectado no
servidor e nos clientes do Software para Modernizacdo da
Gestdo de Processos Administrativos;

3.4.3.4 Banco de dados:

34341

3.43.4.2

3.4343

Criacdo de rotinas de backup;
Correcao de erros no banco de dados do sistema;

Criacdo de rotina de backup especifica para o banco de dados
do sistema;

ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS DO SOFTWARE

4.1 O software para Gestdo de Processos Eletronicos devera atender aos requisitos minimos a

seguir:

4.2 GERAIS:

4.2.1 A aplicacdo fornecida pela vencedora que serd utilizada pelos usuarios da Prefeitura
Municipal de S3o Jodo do Paraiso/MG devera ser 100% na plataforma web e deve
possibilitar integracdo com o ERP utilizado pelo Municipio, armazenando os dados
com seguranca e performance em ambiente cloud (nuvem);
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4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

4.2.11

4.2.12

4.2.13

4.2.14

4.2.15

4.2.16

4.2.17

Ser homologado para os navegadores Web: Internet Explorer 7 ou superiores, Mozilla
Firefox, Google Chrome e Microsoft Edge ou superiores;

O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;
Possibilitar o uso da aplicacdo em dispositivos moveis;
O sistema deverd ser instalado em nuvem;

O sistema ndo podera apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios
simultaneos;

O Acesso deverd ser por meio de login e senha;

O sistema devera ser multiusudrios permitindo o trabalho simultaneo em uma
mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema deverd permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicacdo de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

O sistema devera prever a inclusdo de usudrios sem a prévia determinacdo de senha
de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usudrio, quando for acessar
o sistema pela primeira vez;

No caso de afastamento, férias, morte de algum wusudrio, permitir que o
administrador tome suas tarefas e processos e transfira para outro usuario;

Possuir funcionalidade para que o usuario, ao acessar o sistema, possa alterar a sua
senha/Esqueci minha senha, retornando senha de seguranca para o acesso para o
mesmo por intermédio do e-mail cadastrado forcando a troca da senha ao efetuar
login;

Permitir a identificacdo visual do usuario, através de foto;

Permitir a flexibilidade no cadastro de participantes do processo, e seus respectivos
responsaveis, oferecendo diversos tipos de registro;

Ao assinar o documento em PDF, disponibilizar a visualizacdo da assinatura digital
todas as vezes que o usuario acessar o documento eletronico;

Ao assinar o documento, deverd permitir a validacdo e autenticacdo do documento
produzido utilizando a rede mundial de computadores por meio do sitio eletronico da

contratante, inclusive QRCode;

O sistema devera dispor de auditoria facilitada.
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4.3

PRODUTO:

43.1

4.3.2

433

43.4

4.3.5

4.3.6

4.3.7

4.3.8

4.3.9

4.3.10

43.11

4.3.12

4.3.13

4.3.14

4.3.15

Possibilitar o registro de qualquer tipo de processo/documento, com controle do seu
recebimento, envio e tramitacdo, até seu encerramento, fornecendo informacdes
rdpidas e confidveis;

Permitir que o usudrio cadastre os diversos processos, contendo no minimo: namero,
ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo, assunto,
interessado e descricdo;

Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa; Normal; Alta.

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade;

Fornecer comprovante de protocolizagao para o interessado no momento da inclusao
do processo;

Possibilitar o envio de e-mail para o interessado, quanto ao registro, tramite ou
arquivamento de seu processo;

Registrar a data/hora e nome do funcionario que promoveu o envio e recebimento
do processo durante as tramitacgdes;

Emitir o termo de autuacdao de forma automatizada apds o registro de cada processo
eletronico;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo e historico de cada tramite sem
limite de caracteres;

Permitir a anexacdo ou digitalizacdo de documentos ou imagens ao protocolo;

Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém
ainda ndo foi confirmado o recebimento;

Possibilitar a criacdo de formularios dinamicos, onde o préprio usudrio podera criar
suas perguntas e respostas, sendo as mesmas do tipo: discursiva, objetiva Unica,

objetiva multipla, data, hora, numérica, dropdow (consulta de outras tabelas);

Possibilitar a utilizacdo de formularios dindmicos para direcionamento de atividades
de fluxo;

Criticar sobre providéncias ndo concluidas e obrigatdrias na tramitacdo do processo;



4.3.16

4.3.17

4.3.18

4.3.19

4.3.20

4.3.21

4.3.22

4.3.23

4.3.24

4.3.25

4.3.26

4.3.27

4.3.28

4.3.29

4.3.30

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO
CNPJ/MF 24.791.154/0001-07

END. PRACA ARTUR TRANCOSO, 08

CENTRO - CEP.: 39.540-000

Fone/Fax: (38) 3832-1135

Possuir rotina de conclusdo de processos com identificagdo da data, localizagdo,
situacdo final, termo de encerramento, permitir definir arquivamento tempordrio
com controle de data limite conforme classificagio CONARQ;

Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite
a localizacdo dos processos;

Possuir recurso para arquivar o processo no proéprio setor, conforme definido no fluxo
de trabalho;

Emitir relatério de histérico de andamento dos documentos e processos
possibilitando o controle do histérico em toda a sua vida util;

Possuir histérico de andamento dos documentos e processos contendo seus devidos
anexos;

A numeracao dos protocolos deverd ser sequencial, a ser reiniciada a cada ano;
Permitir a gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informagdes da
tramitacdo da documentacdo desde o seu inicio até o arquivamento por meio de
relatorios;

Permitir a criacdo de documentos utilizando campos de mesclagem;

Permitir controlar atividades por tempo de execugdo através de fluxo de trabalho;

Permitir que o usuario justifique atividades em atraso, podendo definir novo prazo
para resolucao;

Disponibilizar texto padronizadvel para o encaminhamento dos processos;
Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizacdo dos textos de
encaminhamento de forma publica e privada, permitindo a diferenciacdo entres os

tipos;

Dispor de recurso que possibilite favoritar assuntos mais utilizados, proporcionando
maior agilidade ao cadastro de documentos e processos;

Possuir recurso para assinar digitalmente, através da utilizacdo de Certificado Digital —
ICP-Brasil, padrdo A3, os documentos criados eletronicamente;

Possuir recurso de assinatura digital de processos utilizando a certificacdo digital;

4.3.31 Possuir recurso de assinatura eletrdnica, na forma da Lei 14.063/2020;

4.3.32

Ao assinar o documento em PDF, o sistema devera apresentar que este encontra-se
assinado digitalmente;



4.3.33

4.3.34

4.3.35

4.3.36

4.3.37

4.3.38

4.3.39

4.3.40

4.3.41

4.3.42

4.3.43

4.3.44

4.3.45

4.3.46

4.3.47

4.3.48

4.3.49
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Possibilitar que o arquivo (documento/imagem) anexado ao processo possa ser
assinado digitalmente utilizando a certificagao digital;

Disponibilizar o processo na integra para download;

Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis auditorias externas
(TCE e outros);

Toda tramitacdo eletronica, bem como os documentos anexados, poderdo ser
assinados digitalmente e eletronicamente;

Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu cadastro;
Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados aos documentos e processos;
Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;
Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagao ou anexagao;

Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, assunto, data
de abertura ou ainda chave de acesso;

Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de apensacao, de anexagao,
de abertura e encerramento de volume, dentre outros;

Emitir a cada envio de processo/documento o comprovante do encaminhamento
realizado;

Possibilitar a emissdao de comprovante simples ou detalhado do histdrico de
andamento do processo;

Possuir configuracdo para que os usuarios possam ser autorizados a fazer as
tramitacGes somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de
inicio e desligamento;

Permitir que as caixas/participantes de tramitacdo possam ser configuraveis por
setor, funcdo, usuario, papel;

Permitir auditoria facilitada quanto a identificagio do funcionario/data que
promoveu qualguer manutencdo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um
determinado processo, inclusive nas suas tramitacdes;

Dispor de um histérico de alteracGes efetuadas nos principais cadastros do sistema,

Que seja possivel apontar a data da operac¢do, usuario, coluna, situacdo antes e
depois da modificacao;



4.3.50

4.3.51

4.3.52

4.3.53

4.3.54

4.3.55

4.3.56

4.3.57

4.3.58

4.3.59

4.3.60

4.3.61

4.3.62

4.3.63

4.3.64

4.3.65

4.3.66

4.3.67
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Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processos por assunto para
gerenciamento;

Emitir relatdrio de processos abertos por periodo;

Possuir biblioteca de documentos parametrizdveis para utilizacdo em fluxo;
Possibilitar a execugdo de providéncias de decisao do fluxo;

Permitir a disponibilizacdo de formuldrios para pesquisas externas;

Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos que
envolvam tomadas de decisdo ou aprovacao de documentos;

Os fluxos dentro do sistema poderdo ser exibidos através de visualizacdo gréfica ou
relatorio;

Possuir relatdrios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel mais alto e acessar
informacgGes mais detalhadas, ou niveis menores;

Possuir modelos parametrizdveis de fluxo;
Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;

Permitir que sejam definidos os setores onde os processos passardo e a previsao de
permanéncia em cada setor;

Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuarios especificos
ou agrupamentos;

Possibilitar ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizacdo;
O moddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de ouvidoria,
com controle do seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu encerramento,

fornecendo informacdes rapidas e confidveis;

Permitir a consulta publica (sem senha para acesso) a todos os protocolos gerados
para o contribuinte;

Exibir informacdes dos processos como: numero, situacdo, data de abertura, data de
arquivamento e descricao da solicitacdo;

Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas
fases de sua tramitacdo;

Prover sigilo das informacbes permitindo que somente o préprio requerente possa
consultar dados relativos aos seus processos (parametrizavel);



4.3.68

4.3.69

4.3.70

4.3.71

4.3.72

4.3.73

4.3.74
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Dar condi¢cdes ao cidaddao para participar de forma eletrénica dos processos,
transformando assim toda a movimentacdo fiscal do setor de fazenda com o
contribuinte de forma eletrénica, tais como:

4.3.68.1 Termo de Inicio de acdo fiscal

4.3.68.2 Auto de Infracao;

4.3.68.3 Notificacdo de lancamento de impostos e taxas;

4.3.68.4 Notificacdo ;

4.3.68.5 Alvara de Funcionamento

4.3.68.6 Alvard de Construcdo

O sistema devera permitir ainda que o Contribuinte receba / conteste os processos

recebidos.
Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar atividade para
execucao e gerenciar as atividades ja executadas, integrada com a tramitacdo de
processos;

Permitir a criacdo de processos originados pelo cronograma;

Permitir que o andamento e providéncias de processos possam ser acessadas pelo
cronograma;

Permitir inserir observa¢ao em cada fase dos processos;

Poder planejar as atividades/acdes do processo a serem executadas;

4.3.75 A tramitacdo, insercdo de arquivos, elaboracdo de documentos e respectivas

4.3.76

4.3.77

4.3.78

4.3.79

assinatura digital e/ou eletronica devem ser efetuadas na mesma tela, visando a
agilidade do processo;

O processo pode ser liberado através de tomada de decisdes a qualguer momento
sem interferir no fluxo do processo;

Possuir funcionalidade para que uma pessoa fisica (cidaddo ou servidor ou uma
pessoa juridica (empresa) possam se cadastrar como usudrios do sistema, para
posterior protocolizacdo de processos digitais;

Permitir a tramitacdo de processos entre érgdos da municipalidade;

Disponibilizar a autenticacdo do documento emitido via chave de acesso;
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4.3.80

4.3.81

4.3.82

4.3.83

4.3.84

4.3.85

4.3.86

4.3.87

4.3.88

4.3.89

4.3.90

4.3.91

4.3.92

4.3.93

4.3.94

Disponibilizar QR Code para a consulta de documentos emitidos pelo sistema;

Deve permitir o cadastro de inumeros modelos de documentos utilizados pela
municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento mapeado;

Possuir o atributo de espécie documental, permitindo a definicdo da extensdo dos
arquivos e respectivos tamanhos, quando anexados a processo;

Deve permitir o envio de dados do processo registrado através de e-mail contendo
link para acesso ao Comprovante de Protocolizacdo e ainda ao Histérico de
Andamento;

Realizar a atualizacdo automdtica das atividades dos processos em sua tramitacao,
guando for aplicada a alteracdo em um fluxo;

Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responsavel e a situacao de
qualquer fluxo;

Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizagdo de um fluxo auxiliar em N
procedimentos;

Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos, oferecendo diversas
formas de pesquisa, incluindo a pesquisa por identificador do processo e outros
parametros que possam ser agrupados;

Gerar dashboards e relatdrios gerenciais inteligentes contemplando no minimo,
processos em execucao, finalizados, tarefas em atraso, tarefas no prazo, usuarios
ativos, usuarios com processo em atraso, quantidade de processos, tempo de inicio e

finalizacdo, podendo ser emitido com diferentes parametros;

Oferecer um ambiente GUI, drill-down, permitindo com clique revelar maiores
detalhes da representacao;

O sistema devera propiciar aos Cidaddos e/ou a Empresas a abertura de um processo
remotamente, com anexacdo de documentos assinados digitalmente e carimbo do
tempo no padrdo ICP-Brasil;

Permitir multiplas assinaturas no mesmo documento;

Possuir funcdo para efetuar a tramitacdo de eletronica de processos em lote;

Possuir recurso para receber os processos em lote;

Na funcdo de tramitacdo eletrénica, cada usuario s6 poderd acessar 0s processos
enviados para o seu setor;
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4.3.95 Possuir funcdo para que usuarios cadastrados protocolizem um Processo Digital
através do Portal;

4.3.96 Deve permitir que nos processos que possuem fluxo, o “caminho” a ser percorrido
esteja definido, ou seja, o usudrio ndo precisa informar qual a préxima fase que
receberd o processo;

4.3.97 Deve permitir a captura de arquivos digitais ja existentes na maquina do usuario, ou
seja, produzidos fora do aplicativo. Tais arquivos, quando juntados, devem se tornar
pecas do processo administrativo selecionado;

4.3.98 Todos os documentos produzidos e juntados deverdo conter o nimero do processo
administrativo, bem como ter suas folhas numeradas sequencialmente; As pecas
processuais devem ser apresentadas em ordem cronoldgica de insercao;

4.3.99 A marcacdo do numero das paginas e informacdes sobre a assinatura digital deverd
ser registrada por aposicdao de carimbo eletrénico especifico em local visivel, a ser
definido pelo assinante, possibilitando sua reproducdo em eventuais impressoes;

4.3.100 O sistema devera dispor de apensacdo, que permita realizar a unido/juncdo de
documentos, em carater temporario;

4.3.101 No encerramento do processo podera ser informado qual o tempo de guarda
e descarte;

4.3.102 A solucdo ofertada devera dispor de modulo de ECM (Enterprise Content
Management), que permita o servico de insercdo de todo conteudo digital
provenientes do cadastro de solicitacao;

4.3.103 Os arquivos gerados devem ser indexados e armazenados na solu¢do de ECM;
4.3.104 Permitir definir a prioridade de resolucdo (Baixa, Alta, Normal);
4.3.105 Extrair dados de documentos digitalizados para posterior uso com garantia de

autenticidade;

4.3.106 Definir quais informac¢des do arquivo fisico serdo extraidas e associadas aos
campos do banco de dados para pesquisa (modelos);

4.3.107 Confirmar dados extraidos em tela de pré-visualizacdo com possibilidade de
edicdo (visualizar documento digitalizado ao lado);

4.3.108 O sistema deve possibilitar pesquisa para cada tabela (ou modelo) criada com
possibilidade de impressao;

4.3.109 O sistema deve possibilitar consulta da estrutura de tabelas geradas;



4.4

4.5

4.3.110

4.3.111
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Permitir a exporta¢do de dados extraidos de documentos para arquivos;

Permitir a configuracdo de fonte de dados externa para exportacdo dos dados

extraidos de documentos, diretamente para outra base de dados pré-configurada;

4.3.112 Fornecer interface web para que se possa solicitar a documentacdo a
instituicao;

4.3.113 Permitir configurar o driver de digitalizacdo e DPI;

4.3.114 Permitir definir posicdo do documento;

4.3.115 Permitir assinar digitalmente documentos digitalizados;

4.3.116 Permitir a impressao de documento digital;

4.3.117 Permite a digitalizacao em lote e classificagao;

4.3.118 O sistema deve distinguir os dados extraidos de documentos por tipo de
modelo;

4.3.119 Garantia de autenticidade dos documentos extraidos;

4.3.120 O sistema deve utilizar tecnologias tais como OCR e Redes Neurais Artificiais

para promover a extracao dos dados dos arquivos digitalizados;

4.3.121

4.3.122
sistema;

4.3.123
e txt;

O moddulo de pesquisa devera funcionar em navegador;

O sistema deve possuir suporte a impressdo para toda e qualquer pesquisa do

O sistema deve permitir a exportacdao de dados para arquivo nos formatos csv

TREINAMENTO

4.4.1 Os treinamentos sobre a utilizacdo das funcionalidades do sistema deverdao ser
desenvolvidos e aplicados pela CONTRATADA aos servidores envolvidos com o
sistema visando a compreensdao da tecnologia, da metodologia, do software e dos
novos procedimentos adotados e o desenvolvimento das habilidades necessarias ao
exercicio da funcdo. Desta forma, deverda ser atingido um nivel maior de
compreensdao e absorcdo dos treinados envolvidos, a ponto de tornarem-se
autéonomos em relacdo a pratica nas demais localidades da rede, ou seja, tornarem-se
capacitados a multiplicar os treinamentos recebidos para outros usudarios dos
sistemas.

ESCRITORIO DE PROCESSOS



4.6

4.7

45.1

4.5.2

453
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A consultoria na estruturagdo do Escritério de Processos objetiva capacitar pessoas e
criar multiplicadores capazes de realizar manutencdes, estabelecer indicadores e
acompanhar a utilizacdo didria dos métodos estabelecidos em cada area do negbcio,
auxiliando na construgdo de fluxos de processos baseando-se na ferramenta AS IS/TO
BE

Cabera ao Escritério de Processos alinhar as tecnologias com as necessidades da
administracdo, e ainda disseminar o qudo relevante sdao os processos para o melhor
desempenho. O Escritorio de Processos se encarrega por criar a cultura e um
ambiente favoravel a andlise continua e qualificada sobre a forma como sdo
executadas as atividades.

Outro atributo estratégico do Escritério de Processos é o de promover a integracao
entre as areas.

QUALIFICACAO TECNICA

4.6.1

4.6.2

Atestado (s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica do direito publico ou
privado, no qual figue demonstrado que a Licitante presta ou prestou servicos de
natureza igual ou semelhante ao objeto da licitacdo, com boa qualidade, dentro dos
prazos estabelecidos, devidamente assinado;

Comprovagao que possui profissionais com formacdo de especializagdo académica
em Gestao da Tecnologia da Informacao;

PROVA DE DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar sera
convocada pelo Pregoeiro, para, no prazo mdaximo de 03 (trés) dias Uteis, iniciar a
Prova de Demonstracdo dos Sistemas;

A prova de demonstracdo dos sistemas terd duracdo aproximada de até 02 (dois) dias
Uteis, podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado.
Neste caso, a empresa deverd protocolar o pedido de prorrogacdo com a devida
justificativa com, no minimo, 01 (um) dia atil antes do encerramento do prazo, que
serd analisado pela Administracdo cabendo a esta decidir pela prorrogacdo ou ndo do
prazo.

A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos
requisitos especificados no Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens serdo
demonstrados na mesma ordem em que se encontram dispostos nos referidos
anexos;

A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado
guando do ato de convocacao;
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A empresa proponente deverd trazer todos os equipamentos necessdrios e 0s
modulos do software devidamente configurados, sendo responsabilidade do
Municipio apenas a infraestrutura local;

Toda a infraestrutura de hardware e software necessdria para demonstracdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim
como a massa de dados necessdria para a demonstracao;

Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizacdo da PROVA DE
CONCEITO;

Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalacdo ou
atualizacdo de qualquer componente de hardware e software dedicados a prova;

O SOFTWARE instalado para realizacdo da prova devera ficar disponivel até o
encerramento da fase de julgamento;

Qualquer interessado poderd acompanhar a realizagdo da prova de demonstragao
dos sistemas, sendo que, durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe
da CONTRATANTE e a empresa arrematante. Os demais interessados poderdao se
manifestar por escrito durante a fase de recursos;

A prova serd julgada por uma Comissdo de Avaliacdo, criada especificamente para
este fim, para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e
subsidiar as decisdes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para
fins de conclusdao do procedimento licitatério, devendo fundamentar os motivos da
recusa, se houver;

A Comissdo de Avaliacao sera formada por servidores da Prefeitura Municipal de Sao
Jodo do Paraiso/MG, da area de informatica, dos fiscais e do setor que utilizard o
sistema, conforme portaria publicada.

Cada moddulo serd avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo
de Referéncia;

Todos os itens do termo de referéncia sdo considerados obrigatérios;
Apds as demonstracdes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de

Avaliacdo tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatério de
analise;

O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condic¢oes:
4.7.16.1 N3o comparecimento para execucdo da prova na data e hora marcada.
4.7.16.2 O nado atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a

Prova de Demonstracado dos Sistemas.
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4.7.17 Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicagdo da Prova de Demonstracao dos
Sistemas por Licitante;

4.7.18 Na hipdtese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de
Referéncia pela empresa proponente na demonstracdo do sistema, o Pregoeiro
convocara a empresa licitante subsequente na ordem de classificacdo, para que,
depois de habilitada, realize a respectiva demonstracdo do sistema, sendo avaliada
nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a
apuracao de um licitante que atenda a todas as exigéncias do Termo de Referéncia;

4.7.19 A empresa proponente sé serd julgada vencedora mediante aprovacdo na Prova de
Demonstracdo dos Sistemas.
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5 CRONOGRAMA DE EXECUCAO
Cronograma de Execucao Execucédo (Dias)
Etapas 30| 30| 30... Observacéo

Fornecimento de licenca de uso do software e
Implantacéo

Treinamentos

Suporte técnico e manutencao evolutiva da
ferramenta

Andlise, Otimiza¢cdo, Mapeamento e Modelagem dos
Processos utilizando BPM

Consultoria para a construgdo do Escrit6rio de
Processos

6 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

O treinamento sera por hora e podera ser requisitado
durante toda a vigéncia contratual

Inicia-se apos etapa da implantacéo

Cronograma de Desembolso

1 Analise, Otimizacdo, Mapeamento e Modelagem dos Processos
(fluxograma) AS IS/TO BE

O pagamento sera efetuado por fluxo analisado, mapeado, conforme sua
finalizacé@o dentro do prazo estabelecido no cronograma de execuc¢éo

2 Fornecimento da licenca de uso do software

Imediatamente ap0os instalado o Sistema

3 Implantacdo do Software

Pago em 2 parcelas ap6s finalizagdo das etapas, conforme execugao
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4 Manutengdo e Suporte no uso do Software
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Pago mensalmente, durante a vigéncia contratual, apds finalizada a etapa de
implantagéo

5 Capacitacao / treinamento na utilizacdo do software, bem como
no processo de Gestdo Documental

Pagamento serd efetuado, conforme horas de treinamentos ministrados, durante
as etapas de implantacdo do projeto ou quando solicitado.

6 Consultoria na estruturacéo e criacao do escritério de processos

Pagamento sera efetuado, ap6s medi¢do das horas de consultoria durante a
implantacéo do projeto ou quando solicitado.

7 INVESTIMENTO

Estima-se o investimento total de RS 603.966,67 (Seiscentos e Trés Mil e Novecentos Sessenta e Seis Reais e Sessenta e Sete Centavos)
para os servicos elencados neste Termo de Referéncia, de acordo com 0 menor pre¢o apurado na tabela a seguir:

Item |Descricao Unidade |QTD Minima QTD Maxima Valor Unitario
1 Analise, Otimizacdo, Mapeamento e Modelagem dos Processos Fluxo 1 200
(fluxograma) AS IS/TO BE 576,67
2 Fornecimento da licenga de uso do software uni. 1 1 108333,33
3 Implantagéo do Software uni. 1 1 145000,00
4 Manutencgédo e Suporte no uso do Software Més 12 12 5233,33
5 Capacitacédo / treinamento na utilizacdo do software, bem como no Hora 50 500
processo de Gestao Documental 128,33
6 Consultoria na estruturacao e criacao do escritorio de processos Hora 1 1300 108,33
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OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

Cumprir o cronograma de instalagdo, implantagdo e treinamento da Gestdao de Processos
Eletronicos, conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido
de acordo com o cronograma apresentado no processo licitatdrio.

Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.

Executar a migracdo das informacles e o aproveitamento, pelos médulos aplicativos ora
contratados, de dados histdricos e cadastrais informatizados da Contratante, até a
implantagdo da Gestdo de Processos Eletronicos, disponibilizados pela contratante, na forma
acordada com esta, em meio eletronico.

Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogacdao do prazo determinado para cada
etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.

Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacdes entregues e instaladas,
desempenhem todas as funcdes e especificacdes previstas no termo de referéncia.

Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de
banco de dados, informacdes e “softwares” aplicativos basicos.

Promover o treinamento e a capacitacdo dos funciondrios e ou servidores da contratante,
em local a ser definidos pela mesma.

Atender as solicitacdes de esclarecimento de duvidas e solucdo de problemas da
contratante.

A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar
pendéncias relativas a contratacdao do software Gestdo de Processos Eletrénicos, junto aos
drgaos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario.

Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servigos contratados, colocando a
disposicao da Administracao, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o
livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizagdo importe, a
qualquer titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

Deverd manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencdo de sigilo, quanto a
informacGes ou caracteristicas técnicas de aplicacdes do material da administracdo da
Contratante, a qual vier a obter acesso, em razdo de sua atuacgdo.

Manter sob absoluto sigilo, todas as informacbes que lhe forem transmitidas, pela
Contratante, em razdo da execucdo do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a
divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no desenvolvimento de suas
atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas
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8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

responsaveis pelo tratamento de tais informacgdes a protegé-las e manter a confidencialidade
das mesmas.

A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua
proposta, e em especial:

8.13.1 Cumprir os prazos estipulados e demais obriga¢des constantes deste Contrato;

8.13.2 Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software Gestdo de Processos
Eletrénicos ndo aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as
especificacoes exigidas;

8.13.3 Atender prontamente a quaisquer reclamacdes;

8.13.4 Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizacdo do software
Gestdo de Processos Eletronicos, feitas em dias Uteis e no horario comercial;

8.13.5 Executar os servicos, verificacbes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuacao.

A contratada ndo poderd caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operacao
financeira, sob pena de rescisdo contratual.

A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento
pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimbnio do
contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execu¢do do objeto deste
Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes,
ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30
(trinta) dias, contados a partir da comprovacdo de sua responsabilidade, ndo o cumprindo,
legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus.

A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do contrato,
sem prévia e expressa anuéncia da contratante.

A contratada arcard com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta
contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato.

A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda
e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucdo do contrato.

Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacdo dos sistemas, com
carga horaria minima de 8 (oito) horas de duracédo;
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8.20

8.21

8.22

8.23

Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de qualquer dos
funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e operag¢do dos sistemas, tal
fato serd comunicado a CONTRATANTE que deverd providenciar a substituicdo do
funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da respectiva
comunicag¢do, sendo um novo treinamento executado por parte da contratada para esse
novo funcionario sem 6nus a contratante;

Constatando-se que o aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptiddo do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera
promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se
o treinamento com observancia da carga hordria minima, sem qualquer 6nus adicional ao
CONTRATANTE;

A CONTRATANTE deverd entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada. Seja
esse acesso a views do SGBD para alimentacdo de outros sistemas, seja para integracao.
Qualquer alteracdo no SGBD que impacte tais integracdes a CONTRATADA deverd ser
comunicada imediatamente;

Produzir cépias didrias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de
hardware, operagao indevida ou ndo autorizada, invasao de softwares externos (tais como o
virus). A CONTRATANTE ndo se responsabiliza pelo contetddo das informacgdes contidas no(s)
banco(s) de dados do software, sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servicos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados, competindo-lhe adotar todas as
providéncias neste sentido;

Supervisionar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, com vistas a afericdao da
eficiéncia dos resultados das a¢des;

Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicdes ou
irregularidades na execucdo dos servicos contratados, fixando prazo para sua correcdo;

Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo deste contrato.

A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condi¢bes
estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢des e outros materiais licenciados,
mantendo-os no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar,
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9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

ceder, sublicenciar, vender, dar em locagdao ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma,
transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas,
provisdrias ou permanentes, o Software objeto do presente contrato. De igual forma lhe é
vedado modificar as caracteristicas dos programas, médulos de programas ou rotinas do
Software, amplia-los, alterd-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e
autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteragdes, a qualquer
tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, sé podera ser operada pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem
idénea que possibilite a instalagdo\manutencdo de forma remota dos Softwares objetos do
presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalacao de
novas versoes dos Softwares lancadas.

Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o
meio de acesso com a internet e softwares de comunicagdo sugeridos pela CONTRATADA.
Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condicbes
técnicas e legais para possiveis alteracées nos filtros, mantendo, assim, permanentes
condicOes de uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacao do
servico (SUPORTE TECNICO/ MANUTENGCAO/ ATUALIZACAO).

A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdo dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condi¢Bes estabelecidas
pelo outorgante das licencgas.

Nao utilizar o sistema informatizado de gestao publica em evidéncia, em quaisquer eventos,
promogdes ou publicagdes, sem o conhecimento e autorizacdo prévia e por escrito da
contratada.

Por a disposicdao da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os dados
histéricos e cadastrais informatizados do Municipio Contratante, até a implantacao do
sistema informatizado de gestdo publica, para conversao e aproveitamento pelos médulos
aplicativos ora contratados.

Estabelecer orientacbes e determinagcdes adequadas junto a seus funcionarios e ou
servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os
materiais e dados do sistema informatizado de gestdo publica sejam corretamente
manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos relativos
ao uso, protecdo e seguranca de todo o sistema. No caso de alguma violagdo se consumar
contra a sua vontade e sem seu conhecimento prévio, a contratante dard conhecimento dos
fatos a contratada, além de empreender as acdes necessarias no sentido de sustar ou anular
a situacdo de violacao.
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9.14

9.15

9.16

Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de
implantacdo, preferencialmente em tempo integral.

Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do contrato e
seu substituto.

A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteragdao nas legislagbes federal,
estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o novo, informando a data
de sua publicacdo e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informacdes
fard uma andlise técnica e apresentara uma estimativa do esfor¢o e prazo para a entrega da
versdo do software adequada a alteracdo, sempre respeitando sua metodologia de
desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da
CONTRATADA, quando necessario, junto aos érgdos regulador-fiscalizadores, para dirimir
duvidas técnicas e/ou pedidos de esclarecimentos.

RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGCAO

10.1

A fiscalizacdo do Contrato serd exercida por servidor designado pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Fazenda.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

111

11.2

11.3

O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos
servicos em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas
observadas, nos termos deste Termo;

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢dao das medidas convenientes;

A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da Prefeitura Municipal de S3ao Jodo do
Paraiso/MG e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer
irregularidade.

S30 Jodo do Paraiso/MG, 03 de Dezembro de 2021.

Antonio Carlos Afonso dos Santos Junior
Secretario Municipal de Administra¢dao e Fazenda
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, o MUNICiPIO DE SAO JOAO DO PARAISO/MG, inscrito no
CNPJ/MF sob o n2. 24.791.154/0001-07, com sede administrativa na Praga Artur Trancoso, n° 08, Centro de
Sdo Jodo do Paraiso/MG, neste ato representado por sua Prefeita Municipal, a Sr.2 Selma Maria Morais dos
Santos, inscrita no CPF sob o n2 082.889.076-52, de ora em diante denominado CONTRATANTE, e de outro
lado (qualificar), neste ato representado  por
.................................... , inscrito no CPF sob o n2 ................, de ora em diante denominado
simplesmente CONTRATADO, de conformidade com a Lei Federal n2. 8.666/93, Processo Licitatorio ne.
142/2021, Modalidade Pregdo Presencial n2. 086/2021, tém como justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato a Contratacdo de empresa especializada na
implantag¢do de solugdo tecnoldgica de processo administrativo eletrénico (virtualizagdo
eletrénica e digital) que contemple gestdo integrada de informagées, documentos e
processos, modelagem, mapeamento, otimizagdo, automatizaclio e implantacGo de
processos institucionais bem como consultoria objetivando a constru¢éo do Escritdrio de
Processos, para atender as demandas do municipio de Sdo Jodo do Paraiso/MG, conforme
anexo |.

CLAUSULA 22 - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO
2.1 Dos Precgos

2.1.1 O Contratante pagard a importdncia estimada de RS

( ).

Item | Descrigdo Unidade |QTD Q1D Valor Unitario |Valor Total
Minima |Maxima

1 Analise, Otimizacdo, Mapeamento e Modelagem dos Fluxo 1 200
Processos (fluxograma) AS IS/TO BE

2 Fornecimento da licenga de uso do software Uni. 1 1

3 Implantagdo do Software Uni. 1 1

4 Manutencdo e Suporte no uso do Software Més 12 12

5 Capacitagdo / treinamento na utilizagdo do software, bem |Hora 50 500
como no processo de Gestdo Documental

6 Consultoria na estruturacgdo e criagao do escritério de Hora 1 1300
processos

VALOR TOTAL

2.2 Das CondicOes de pagamento:

2.2.1 0O pagamento dos servicos sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal.
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2.2.2 0O pagamento serd realizado em moeda corrente nacional, apds a data em que foram
prestados os servigos, mediante apresentacao da respectiva nota fiscal de prestagao
de servigos, conforme disposto no cronograma de desembolso econforme a execugao
do servigo detalhado no cronograma de execug¢ao e cronograma de desembolso:

RA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO
CNPJ/MF 24.791.154/0001-07

END. PRACA ARTUR TRANCOSO, 08
CENTRO — CEP.: 39.540-000

Fone/Fax: (38) 3832-1135

Cronograma de Execucéao Execucdao (Dias
Etapas 30(30| 30| 30| 30| 30| 365|Observacao
Fornecimento de licenca de uso do>< X
software e Implantacdo

) O treinamento sera por hora e podera
Treinamentos X XX XXX (X | serrequisitado durante toda a vigéncia

contratual
Suporte técnico e manutencao aaraa
evolutivada ferramenta Inicia-se apoés etapa da implantacdo
Andlise, Otimiza¢do, Mapeamento e
Modelagem dos Processos utilizando| (X X X X X
BPM.
Consultoria para a construcdo do X OIX Ix X Ix o Ix
Escritério de Processos
Cronograma de

Desembolso

Analise, Otimizacgéo, Mapeamento e
Modelagem dos Processos (fluxograma) AS
IS/ITO BE.

O pagamento sera efetuado por fluxo analisado,
mapeado, conforme sua finalizagdo dentro do prazo
estabelecido no cronograma de execucao.

Fornecimento da licenca de uso do software

Imediatamente apds instalado o Sistema

Implantacéo do Software

Pago em 2 parcelas ap6s finalizacdo das etapas,
conforme execucdo

Manutencédo e Suporte no uso do Software

Pago mensalmente, durante a vigéncia contratual,
aposfinalizada a etapa de implantacéo

Capacitacdo / treinamento na utlizacdo do
software, bem como no processo de Gestao
Documental.

de
de

Pagamento sera efetuado, conforme horas
treinamentos ministrados, durante as etapas
implantacéo do projeto ou quando solicitado.

Consultoria na estruturagcdo e criagdo do
escritériode processos

Pagamento sera efetuado, ap6s medi¢do das horas de
consultoria durante a implantacdo do projeto ou quando
solicitado.

2.2.3 O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, cabendo ao contratado manter durante toda a execucao do objeto, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicbes de

habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

2.2.4

atualizacdo financeira, e

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de
sua apuracgao se farad desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més,

mediante aplicacao da seguinte férmula:
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EM=NxVPxI

onde:

EM = Encargos moratorios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do
efetivo pagamento;

| = indice de compensac3o financeira, assim apurado:

| = (TX/100)
30
TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

2.3 Critério de Reajuste

2.3.1 Por forca das Leis Federais n2 9.069/95 e 10.192/2001, o valor deste Contrato sera
reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, a contar da data limite para a apresentagao da proposta ou do
ultimo reajuste, tendo como base a variagao de indice oficial.

2.3.2 Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado serda o INPC (IBGE) ou
outro indice que venha a substitui-lo por for¢a de determinagado governamental.

2.3.3 Aaplicagdo do indice dar-se-a de acordo com a variagdo acumulada do INPC (IBGE)
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

CLAUSULA 32 - DA DOTACAO

3.1 As despesas decorrentes do presente contrato correrdao a conta da dotagdo orcamentaria n2.
02030010.0412100362.043 - MANUTENGAO DO SERVIGO DE CONTABILIDADE - 33903900000 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA - 100 - RECURSOS ORDINARIOS -
Fiscal 0000105
02030080.0412200212.018 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRAGAO GERAL - 33903900000 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA - 100 - RECURSOS
ORDINARIOS - Fiscal 0000154

CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA

4.1 O presente contrato entrard em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-a no dia
31.12.2022.

4.2 A prorrogacdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos termos da
Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA 52 - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

5.1 O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o
que preceitua o § 12 do art. 65 da Lei Federal n2 8.666/93.
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CLAUSULA 62

6.1

CLAUSULA 72 -

7.1

7.2

7.3

7.4

CLAUSULA 82
8.1

8.2

- DA NOVAGCAO

Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituird novacdao, nem muito menos a extincdo da respectiva
obrigacdo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execu¢ao do Contrato.

Acompanhar e fiscalizar através da Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, o
cumprimento do objeto do contrato.

Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucao dos servicos contratados, de forma
parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servicos executados.

Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 22 deste instrumento.

- DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

O Contratado responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em
decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a
responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e fiscalizados pela
Administragao.

O Contratado, além dos casos previstos na legislacdo em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes assumidas neste contrato;

b) pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, na execugdo dos servicos contratados;

c) arcar com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e outros decorrentes do
presente contrato.

d) pela locomocao até os locais onde serdo prestados os servicos.
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e) Prestar os servicos conforme CRONOGRAMA DE EXECUCAO em até 10 (dez) dias apds a
ordem de prestagdo de servigos.

f) Apresentar a atualizagdo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista
(CNDT) referida na Lei n? 12.440 de 07.07.2011.

g) Manter durante o periodo de execu¢dao do objeto, as condi¢cdes de regularidade junto ao
FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condi¢des de
qualificagdo exigidas na licitagdo.

h) Realizar o servigo em conformidade ao Anexo | — Termo de Referéncia deste certame.

CLAUSULA 92 - DA FISCALIZACAO

9.1 Ndo obstante o fato de o Contratado ser o Unico e exclusivo responsavel pela execu¢do dos
servicos objeto desta licitacdo, a Administracdo, através de sua prépria equipe ou de
prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade,
exercera a mais ampla e completa fiscalizacdo dos servigos em execucao.

CLAUSULA 10 - DA RESCISAO
10.1 O contrato podera ser rescindido na ocorréncia dos motivos previstos na Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA 11 - DOS CASOS OMISSOS

11.1 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidas com base na Lei n? 8.666/93,
cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faga aqui
mengado expressa.

CLAUSULA 12 - DO REGIME DE EXECUGCAO
12.1 O-regime de execugdo do presente contrato é empreitada por preco global.

CLAUSULA 13 - DAS PENALIDADES

13.1 Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros ou atrasos
no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e quaisquer
outras irregularidades, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes:

13.1.1 adverténcia;

13.1.2 multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 102 (décimo) dia de atraso,
prestacdo do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

13.1.3 multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de
atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for o

caso;

13.1.4 multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
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13.2

13.3

13.4

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;
b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratagao no todo ou em parte do objeto sem prévia autoriza¢gdo formal da
Contratante;

d) descumprimento de cldusula contratual.

A licitante que ensejar o retardamento da execug¢do do certame, ndao mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que o contratante promova sua
reabilitacdo.

O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prdpria ao Municipio de Sao
Jodo do Paraiso/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicagdo
ou poderd ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o
caso.

CLAUSULA 14 - DO FORO

14.1

As partes elegem o foro da Comarca de Sdo Jodo do Paraiso/MG, para dirimir quaisquer
guestdes decorrentes da execugao do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram e também assinam.

, de de

Prefeita Municipal

Contratante
Contratado
- CPF
Testemunhas:
CPFn2:

CPFn2:
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ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N2. 086/2021

Mediante o presente, credenciamos 0(a) Sr.(a) ccoceeveerreeeeeeiiieee e, , portador (a) da Cédula de
Identidade N2 ......coceveeiiiiiieee e, € CPF N2 i, , a participar da licitagdo instaurada
pela Prefeitura Municipal de ., ha modalidade Pregdo, na qualidade de REPRESENTANTE
LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da EMPresa .....cccvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeiiinnnns ,
CNPI N2 e, , bem como formular propostas, dar lances verbais e praticar todos os
demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar contratos.

Assinatura do Dirigente da Empresa
(reconhecer firma como pessoa juridica)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:

1. Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto ou contrato social da
empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa fisica.

2. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa juridica, ndo ha necessidade da
apresentacdo do estatuto ou contrato social.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentagdo de procurac¢ao por instrumento publico, ndo é
necessaria a apresentacao do estatuto ou contrato social da empresa.

4. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacao de procuragao por instrumento particular, é
necessaria, obrigatoriamente, a apresentacdo do estatuto ou contrato social da empresa, se o
reconhecimento de firma for pessoa fisica. Se o reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo é
necessaria a apresentacao daqueles documentos da empresa.

5. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar o credenciamento ou
a procuracgdo, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste procedimento
licitatorio.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AO INCISO VII DO ART. 42 DA LEI Ne.
10.520/2002

DECLARACAO

,CNPJ , sediada
, por intermédio de seu representante legal,
infra-assinado, e para os fins do Pregdo n2 086/2021, DECLARA expressamente que :

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e com todos os termos estabelecidos neste Edital.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N2 Cédula de Identidade:

OBSERVACAQ: ESSA DECLARAGCAO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO, PELO INTERESSADO OU
SEU REPRESENTANTE, NA ABERTURA DA SESSAO.
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ANEXO V — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N2. 142/2021 - PREGAO PRESENCIAL N2. 086/2021.

Apresentamos nossa proposta para execug¢dao dos servicos do objeto deste Pregao, acatando todas
as estipulagdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

DO OBIJETO: Contratagdo de empresa especializada na implantagdo de solugdo tecnoldgica de processo
administrativo eletrénico (virtualizagdo eletrénica e digital) que contemple gestdo integrada de
informagdes, documentos e processos, modelagem, mapeamento, otimizagdo, automatizagdo e
implantagdo de processos institucionais bem como consultoria objetivando a construgdo do Escritdrio de
Processos, para atender as demandas do municipio de Sdo Jodo do Paraiso/MG, CONFORME ABAIXO
DESCRITO:

ITEM UNID. QUANT. DESCRICAO VALOR OFERTADO R$
UNIT. TOTAL
LOTE UNICO
01 FLUXO 200 Analise, Otimizagdo, Mapeamento e Modelagem dos Processos (fluxograma)
AS IS/TO BE
02 UNID. 1 Fornecimento da licenga de uso do software
03 UNID. 1 Implantagdo do Software
04 Mensal 12 Manutengdo e Suporte no uso do Software
05 Hora 500 Capacitagdo/treinamento na utilizagdo do software, bem como no processo
de Gestdo Documental
06 Hora 1000 Consultoria na estruturagdo e criagdo do escritorio de processos.

Obs.: No decorrer da execuc¢do do contrato, a administracdo se reserva ao direito de alterar o hordrio e o
local da prestacdo dos servicos.

Valor total da proposta (expresso em algarismos e por extenso):(no preco proposto, que constituird a Unica
e completa remuneracao, deverao ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e
indiretos, obrigacdes tributdrias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes
inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: Nao inferior a 60 dias contados da data-limite prevista para entrega da proposta,
conforme art. 64, § 32 da Lei n2 8.666/93.

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da proposta da LICITANTE com
todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.
, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:

N2. Cédula de Identidade:
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS DO EDITAL

® lu PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO

DECLARACAO

,CNPJ , sediada
, por intermédio de seu representante legal,
infra-assinado, e para os fins do Pregdo n2 086/2021, DECLARA expressamente que :

Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, em cumprimento ao que determina o referido
Edital;

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

Ne Cédula de Identidade:
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ANEXO VII AO PROCESSO N2. 142/2021, MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N2. 086/2021

MODELO DE DECLARACAO

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitacdo)

1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

(representante legal)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)



